ISTITUTO COMPRENSIVO
“CATANZARO NORD EST MANZONI”
Piano Annuale delleAttivita Funzionali all’insegnamento

Deliberato dal Collegio Docenti del 13/09/2023 Delibera n. 21
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Al SIGG. DOCENTI DELL’ISTITUTO
AL PERSONALE ATA

AL DSGA
LORO SEDI
Piano annuale delle attivita funzionali all’insegnamento anno scolastico 2023/24.
Delibera n® 21 del Collegio Docenti del 13/9/2023.
IL DIRIGENTE SCOLASTICO
VISTO I’art. 9 della legge 4 agosto 1977, n°51;
VISTO i1 3° e il 4° comma dell’art. 74 del T.U. n°297 del 16/04/94 ¢ successive
integrazioni e modifiche;
VISTO I’art. 7 comma 2 lett. ¢ del T.U. e ’art. 2 dell’O.M.134/2000 “Suddivisione, ai fini

della scansione periodica della valutazione degli alunni, in QUADRIMESTRI”;

VISTO il 4° co. del gia citato art. 2 “Il Dirigente scolastico, sentito il Collegio dei Docenti,
stabilisce direttamente il calendario degli scrutini e delle valutazioni periodiche e
finali degli alunni nonché degli esami di Stato di licenza media™;

VISTO I’art. 2 dell’O.M. n°51, prot. n°® 8827 del 10/05/2002;

VISTO il CCNL 2016/18;

SENTITO il Collegio dei Docenti in merito al calendario degli scrutini, valutazioni ed esami.
DISPONE

IL PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA
per I’anno scolastico 2023/2024 per la parte pedagogica- didattica ed organizzativa.

I presente “Piano annuale delle attivita” ¢ un documento di riferimento per tutto il personale che
opera in questa istituzione scolastica ed ha valore di ordine di servizio. Esso offire un quadro
d’insieme in cui si esplicitano e si pianificano, in forma sintetica e schematica, I’insieme delle attivita
formative e le modalita della loro attuazione quali impegni vincolanti per il raggiungimento del
successo formativo degli studenti.

Il presente piano potrebbe essere modificato ed aggiornato nel corso dell’anno scolastico per

sopravvenute esigenze.
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CALENDARIO SCOLASTICO

Inizio anno scolastico: 1 Settembre 2023
Inizio delle lezioni: 14 Settembre 2023
Termine delle lezioni (Scuola dell’infanzia): 30 Giugno 2024

Termine delle lezioni (Scuola Primaria e Scuola Secondaria di I Grado): 8 Giugno 2024

Mese Giorno Giorno Descrizione / Festivita Carattere
della festivita
settimana
Settembre 2023 14 giovedi Inizio attivita scolastica
15 gg di lezione
Ottobre 2023 nessuna festivita
26 gy di lezione
Novembre 2023 1 mercoledi Tutti i santi nazionale
24 gg dilezione 2 giovedi Commemorazione dei defunti
3 venerdi Ponte C.d.l.
Dicembre 2023 8 venerdi Immacolata Concezione nazionale
17 gg dilezione 9 sabato Ponte dell'lmmacolata
23 sabato Vacanze natalizie
24 domenica Vacanze natalizie
25 lunedi Natale nazionale
26 martedi Santo Stefano nazionale
27 mercoledi Vacanze natalizie
28 giovedi Vacanze natalizie
29 venerdi Vacanze natalizie
30 sabalo Vacanze natalizie
31 domenica Vacanze natalizie
Gennaio 2024 1 lunedi Capodanno nazionale
21 qu ik Igzions 2 martedi Vacanze natalizie
3 mercoledi Vacanze natalizie
4 giovedi Vacanze natalizie
5 venerdi Vacanze natalizie
6 sabato Epifania nazionale
Febbraio 2024 12 lunedi Vacanze di Carnevale
23 gg dilezione 13 martedi Vacanze di Carnevale
Marzo 2024 28 giovedi Vacanze pasquali
23 g9 dillezione 29 venerdi Vacanze pasquali
30 sabato Vacanze pasquali
31 domenica Pasqua
Aprile 2024 1 lunedi Lunedi dell'Angelo nazionale

PIANO ANNUALE ATTIVITA FUNZIONALI




21 gg di lezione (Pasquetta)
2 martedi Vacanze pasquali
25 giovedi Anniversario nazionale
della Liberazione
26 venerdi Ponte del 25 aprile
27 sabato Ponte del 25 aprile
Maggio 2024 1 mercoled] Primo maggio nazionale
26 gg di lezione (festa del lavoro)
2 giovedi Ponte C.dl
3 venerdi Ponte c.d.l
Giugno 2024 2 domenica Festa nazionale nazionale
7 gg di lezione della Repubblica
8 sabato Fine attivita scolastica
29 sabato Fine attivita scolastica
(scuola dell'Infanzia)

Con riferimento alle determinazioni del Collegio Docenti dell’13/09/2022 si trasmette il piano in
oggetto, per opportuna conoscenza e norma.

Si prega di prenderne nota perché le SS. LL. si devono ritenere formalmente convocate sin da
ora nelle date e nelle sedi indicate, salvo cambiamenti che dovranno essere comunicati in tempo
utile.

Ove dovesse rendersi necessario un O. D. G. aggiuntivo per argomenti specifici, lo stesso sara
diramato in tempo utile a cura di chi ne ha competenza.
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SUDDIVISIONE ANNO SCOLASTICO

At fini della valutazione degli alunni I’anno scolastico viene suddiviso in due
quadrimestri (delibera n. 2 collegio dei docenti del 04/09/2023)

I° QUADRIMESTRE dal 14 Settembre 2023
al 31 Gennaio 2024

1I° QUADRIMESTRE dal 01 Febbraio 2024
al 08 Giugno 2024

COLLEGIO DEI DOCENTI

DATA ORARIO ORE
4 Settembre 10.00 - 12.30 : 2,5
11 Settembre 10.00 - 12.00 2
13 Settembre 10.00 - 12.00 2.
19 Ottobre 17.00 - 19.00 2
9 Febbraio 17.00 - 19.00 2
22 Maggio 17.00 - 19.00 2
[Giugno 17.00 - 19.00 2
TOTALE ORE 14,5

Le date e gli ordini del giorno saranno comunicati con apposite circolari.

Ove dovesse rendersi necessario un Collegio straordinario, lo stesso sara convocato in tempo
utile.
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CONSIGLI DI INTERSEZIONE/INTERCLASSE/CLASSE

MESE ORARI ORE
DIVERSIFICATI*
PER ORDINE E TEMPO
SCUOLA
Ottobre 17.00 - 19.00 2
ES
Novembre 2
|Gennaio = 2
P
Marzo 2
3 ES
Maggio 2
TOTALE ORE 10

Gli ordini del giorno saranno comunicati con apposite circolari.
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DIPARTIMENTI

I singoli dipartimenti si riuniranno orientativamente cinque volte nel corso dell’anno scolastico
in relazione alle esigenze didattiche ed organizzative anche in tempi e con modalita differenti che

saranno prontamente comunicate.

Le convocazioni, predisposte nei termini del regolamento interno ¢ della normativa vigente,
terranno conto delle esigenze organizzative e di servizio, nei limi dei relativi obblighi del personale
docente.

REFERENTI E COMPOSIZIONE

DIPARTIMENTO DISCIPLINE COORDINATORI
_COINVOLTE

AREA 1: Italiano Secondaria: Golia Virginia
Ambito Artistico letterario  Storia e Geografia,
Arte e Immagine,

Musica
AREA 2: Matematica, Scienze Secondaria: Pantano Tiziana
Ambito Tecnologia e Ed. fisica
Scientifico/Tecnologico
AREA 3: Inglese e Francese Secondaria: Passante Caterina
Linguistico
AREA 4: Docenti 3 ordini Secondaria: Boccetti Alessandra
Sostegno
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RIFERMENTI NORMATIVI PER CIASCUN ORDINE DISCUOLA

PIANO DELLE ATTIVITA DI CARATTERE COLLEGIALE
(ex Art, 29 CCNL 27/11/2007-non modificato dal CCNL 2016/18)
OBBLIGHI DI LAVORO DEL PERSONALE DOCENTE

ATTIVITA COLLEGIALI PER UN TOTALE DI 40 ORE (Art. 29 ¢.3 lett.a)

Sono costituite da ogni impegno inerente alla funzione docente previsto dall’ordinamento
scolastico.

Attivita di caraltere collegiale per partecipazione a:

a. riunioni del Collegio Docenti;

b. attivita di programmazione e verifica d’inizio e fine anno;

c. incontri Scuola-Famiglie;

d. consigli di interclasse/classe/sezione.
ADEMPIMENTI INERENTI LA FUNZIONE DOCENTE

Adempimenti individuali dovuti (non quantificate ¢ comprese nella funzione docente)e costituiti da

attivita relative a:

= preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;

= correzione degli elaborati;

= rapporti individuali con i genitori,

= compilazione dei documenti scolastici;

= valutazioni periodiche;

= svolgimento di scrutini ed esami e relativa compilazione degli atti

= adozione dei libri di testo o adozione alternativa entro il mese di aprile/maggio,secondo quanto
stabilito da apposita circolare;

= aftivita di formazione, comprese le attivita di formazione obbligatoria,finalizzate alla sicurezza e
tutela della salute dei lavoratori;

= rilevazione degli apprendimenti - INVALSI.

Al fine di consentire un’adeguata accoglienza ed un’attenta vigilanza degli alunni, gli
insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe 5 minuti prima dell’inizio delle lezioni e ad assistere
all’uscita degli alunni medesimi.
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ATTIVITA COLLEGIALI DEI CONSIGLI DI
CLASSE/INTERCLASSE/INTERSEZIONE
(CCNL 29 comma 3, lett. B CCNL 27/11/2007-non modificato dal CCNL 2016/18)

Premesso che i Consigli saranno presieduti dal Dirigente Scolastico o dall’insegnante delegato a
sostituirlo in caso di assenza, si puntualizza quanto segue:

- a conclusione di ogni riunione, dovra essere redatto verbale sugli appositi registri, a disposizione
nei vari plessi, e copia dello stesso dovra essere inviata al Dirigente Scolastico dai coordinatori di
classe per la Scuola Secondaria ¢ dai responsabili di plesso per gli altri ordini.

I rapporti con le famiglie si esplicano nelle regolari comunicazioni tra scuola e famiglia (avvisi -
diario scolastico - richiesta di giustificazioni delle assenze/ritardi — segnalazioni/ informazioni circa
il profitto, I’impegno e il comportamento degli alunni - convocazioni individuali delle famiglie in
tutti 1 casi di urgenza).

Le valutazioni periodiche (iniziali, in itinere e finali) dello sviluppo e dell’apprendimento di ciascun
alunno sono effettuate secondo i criteri fissati dal Collegio Docenti.

ATTIVITA DI INSEGNAMENTO
(CCNL 29 comma 3, lett. B CCNL 27/11/2007-riconfermato nel CCNL 2016/18)

SCUOLA DELL’INFANZIA

Gli insegnanti osserveranno un orario settimanale di 25 ore di insegnamento. L’articolazione

Y

giornaliera dell’orario degli insegnanti ¢ stabilita tenendo conto delle attivita predisposte e dei
periodi di contemporaneita necessari. Si raccomanda il rispetto assoluto dell’orario di servizio
giornaliero da parte di ciascun insegnante, nonché degli impegni collegiali e della responsabilita di
vigilanza nei confronti degli alunni.

Le attivita educative si svolgeranno, nel corso dell’anno scolastico, secondo le indicazioni contenute
nel PTOF.

Tutte le sezioni perseguono le finalita educative previste per la Scuola dell’Infanzia dalla vigente
normativa.

Tutti i docenti compresi gli insegnanti di sostegno e di Insegnamento Religione Cattolica (IRC) o
Attivita Alternative all’IRC, dovranno elaborare la programmazione annuale.

Il consiglio di intersezione tecnico sara effettuato con la sola presenza dei docenti e si interessera del

coordinamento didattico-educativo.

SCUOLA PRIMARIA
Gli insegnanti osservano un orario settimanale di 22 ore di insegnamento pit 2 di programmazione,

da effettuare nei rispettivi plessi, ogni giovedi.

Le programmazioni unitarie si svolgeranno nel plesso “Bambinello”.

Nel caso in cui non dovesse essere ancora possibile effettuarla, sempre per giustificati motivi, si dara

comunicazione all’ufficio di presidenza che predisporra un eventuale nuovo calendario.

E’ raccomandato vivamente il rispetto dell’orario giornaliero di ciascun docente e la costante

attenzione nella vigilanza dei minori.

Tutte le classi devono conseguire le finalita educative previste per la Scuola Primaria dalla vigente
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legislazione. Ogni consiglio dovra predisporre una programmazione annuale per classi parallele.

SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO

Lrattivita di insegnamento si svolge per 18 ore settimanali, distribuite in non meno di cinque
giornate settimanali, a fronte di un orario di un tempo scuola di ore 27 ore settimanali.

Si raccomanda il rispetto dell’orario giornaliero di ciascun docente per doveri contrattuali e
responsabilita relativa alla tutela dei minori.

Gli orari delle lezioni sono stati stabiliti con delibera degli organi collegiali.

L’articolazione giornaliera dell’orario degli insegnanti & stabilita tenendo conto delle attivita
predisposte. Le attivita didattiche saranno svolte in armonia con quanto deliberato nel PTOF.

SOSTITUZIONE DOCENTI ASSENTI

La sostituzione del personale assente sara effettuata dal responsabile di plesso, utilizzando il
personale con orario di cattedra da completare. Qualora non fosse possibile farlo con personale a
disposizione, si comunichera al Dirigente Scolastico.

I criteri da tenere presenti per le sostituzioni con personale della scuola saranno:

= recupero ore di permesso breve chieste dai docenti;

= utilizzo delle ore di compresenza;

= docenti su organico potenziato;

= ricomposizione pluriclassi, ove presenti;

= docenti che hanno dato disponibilita per le ore eccedenti;

= docenti che hanno dato disponibilita a supplire nelle sedi viciniori;

= docenti di sostegno (come ultima possibilita) sostituzione nella propria classe;

= docenti di sostegno in sostituzione in altre classi in assenza dell’alunno;

= nomina docenti supplenti.
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A riguardo sara data comunicazione con congruo anticipo.

Approvato nel Collegio dei docenti nella seduta del 13/09/2023 Delibera n. 21.
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